CURRICULUM VITAE
Europass

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome e Cognome: Monica Schiavello
Data di nascita: 5 aprile 1981

Luogo di nascita: Aosta (AO), Italia
Indirizzo:
Telefono:
E-mail: th
Nazionalita: Italiana

ESPERIENZA LAVORATIVA
2021 - 2025

EUROCOM AOSTA S.R.L. - Aosta
Addetta alle funzioni di segreteria e contabilita

e Gestione delle telefonate

e Gestione dei corrispettivi

e Registrazioni contabili

e Fatturazione attiva e passiva

e Utilizzo del gestionale SAP

2011 - 2021
Libera professionista

e Afttivita amministrative e gestionali in ambito segretariale e contabile
2009 - 2011
Fratelli Magro S.N.C. - Aosta
Addetta alla segreteria

e Bollettazione

e Servizio clienti



e Fatturazione attiva e passiva

2008 - 2009
Vierin Cesarina S.R.L. - Aosta
Addetta alla segreteria

e Gestione pratiche gare di appalto

® Attivita amministrativa

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Triennio magistrale
Istituto Regina Maria Adelaide — Aosta

2024

Corso di sicurezza sul lavoro (formazione complementare)

COMPETENZE PERSONALLI

Lingua madre

Italiano
Altre lingue
Lingua Comprensione Parlato Scritto
Inglese Buono Buono Buono
Francese Buono Buono Buono

COMPETENZE DIGITALI
e Acrobat Reader: base
e Windows: buono
* Macintosh: buono

e SAP BW: buono




* Internet/Explorer/Mail: buono
e Outlook Express: buono
e PowerPoint: base

e Excel: base

AUTORIZZAZIONE AL TRATTAMENTO DEI DATI

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.Igs 196/2003 e del GDPR
(Regolamento UE 2016/679).

FIRMA




